Memorialul Ipotesti — Nr. iegire registratura
Centrul National de Studii Mihai Eminescu

Sediul: sat Ipotesti, com. Mihai Eminescu Data:

ANUNT

Memorialul Ipotesti — Centrul National de Studii Mikai Eminescu organizeaza, in baza H.G.

286/2011 si HG 1027/2014, la sediul unitdtii din sat Ipotesti, com. Mihai Eminescu, jud. Botosani, concurs
pentru ocuparea posturilor contractuale vacante de referent de specialitate S debutant, referent de
specialitate S 4 norma si ingrijitor M/G:

- in data de 20.09.2021, ora 10:00 — proba scrisi;

- In data de 24.09.2021, ora 09:30 — interviul pentru postul de referent de specialitate S 4 normi:

- in data de 24.09.2021, ora 11:30 - interviul pentru postul de referent de specialitate S debutani:

- In data de 24.09.2021, ora 13:30 — interviul pentru postul de ingrijitor M/G;

Conditii de participare:

- nivelul studiilor pentru postul referent de specialitate S 2 norma : studii universitare de licenta,

absolvite cu diplomi; respectiv, studii superioare de lungd duratd, absolvite cu diploma de licentd in
domeniul litere/filologie;

- vechimea in specialitatea studiilor: minim 3 ani i 6 luni;

- nivelul studiilor pentru postul de referent de referent de specialitate S debutant : studii universitare
de licentd, absolvite cu diploma; respectiv, studii superioare de lunga duratd, absolvite cu diploma de licenta
in domeniul administratie/stiintele comunicarii:

- vechimea in specialitatea studiilor: debutant;

- nivelul studiilor pentru postul de ingrijitor M/G : studij medii/generale;
- vechimea in munca: minim 5 ani;
Dosarele de inscriere la concurs se depun la sediul unitatii din sat Ipotesti, com. Mihai Eminescu, jud.
Botogani pana la data de 10.09.2021. ora 16:00. Conditiile de participare la concurs si bibliografia stabilita

se afiseaza la sediul unitatii si pe www.eminescuipotesti.ro.

Relatii suplimentare se pot obtine de la sedijul unitétii si la telefonul fix: 0371020346.

Reprezentant legal,
Manager
Conf.univ.dr. Ala SAINENCO -
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Calendar de desfisurare a concursului

pentru ocuparea posturilor contractual vacante de
referent de specialitate S 1% norma, referent de specialitate S debutant si

ingrijitor M/G:

30.08.2021 - afisare anun{ in Monitorul Oficial, partea a III-a, cotidian, sediul
institutiei, gov :

30.08 - 10.09.2021 ora 16:00 — perioada de depunere, respectiv data limiti de
depunere a dosarelor de concurs;

13.09.2021 - 14.09.2021 - selectia dosarelor de concurs;
15.09.2021 ora 16.00 — termen pentru afisarea rezultatelor la selectia dosarelor de concurs:

16.09.2021 ora 16.00 — termen pentru depunerea contestatiilor cu privire la selectia
dosarelor de concurs;

17.09.2021 ora 16.00 — termen pentru afisarea rezultatelor privind contestatia la selectia
dosarelor de concurs;

20.09.2021 ora 10:00 — data si ora de desfiasurare a probei scrise;

20.09.2021 ora 16.00 — notarea probei scrise si afisarea/comunicarea rezultatelor la proba
scrisa; )

" b
21.09.2021 ora 16.00 — termen pentru depunerea contestatiilor cu privire la rezultatul probei
scrise;

22.09.2021 ora 16.00 — termen pentru solutionarea contestatiilor si afisarea rezultatelor
privind contestatia la rezultatul probei scrise;

24.09.2021 ora 09:30 — data si ora sustinerii interviului pentru postul de

referent de specialitate S 1» norma;
24.09.2021 ora 11:30 — data si ora sustinerii interviului pentru postul de

referent de specialitate S debutant;



24.09.2021 ora 13:30 — data si ora sustinerii interviului pentru postul de

ingrijitor M/G ;

27.09.2021 ora 16.00 — termen pentru afisarea rezultatelor privind interviul (notarea probei
interviu), precum si pentru comunicarea rezultatelor obtinute la proba interviu:

28.09.2021 ora 16.00 — termen pentru depunerea contestatiilor cu privire la rezultatul
interviului;

29.09.2021 ora 16.00 - termen pentrusolutionarea contestatiilor la proba interviu, precum si
pentru afigarea rezultatelor privind contestatia la rezultatul interviului.

30.09.2021 ora 16.00 — afisarea rezultatelor finale.

Dosarele de inscriere la concurs se depun la sediul institutiei, de luni p4na vineri,
intre orele 8:00 — 16:00, pani la data de 10.09.2021 ora 16.00.

Bibliografia concursului este afisati la sediul §i pe site-ul institutiei. Relatii
suplimentare se pot obtine la tel. 0371020346 — persoane de contact Piduraru Finici-
Honorius, Oana Petronela i}uzatu—lliescu.

Manager, / t /

Conf. univ. dr. Ala Saing'l 99-

(/ "/' |

Fie



Conform Anexei nr. 2
la Dispozitia Presedintelui
Consiliului Judetean Botogani nr. 180 din 11.07.2011

enumirea institutiei: Memorialul Ipotesti — Centrul National de ‘

Studii Mihai Eminescu Aprob, !
irectia: Manager. |
iroul: Conf. univ. dr. Ala Sainenco
ompartimentul: BIROUL TEHNIC - ADMINISTRATIV, BAZA e

TURISTICA ' : -

FISA POSTULUI
A. Informatii generale privind postul:
1. Denumirea postului: Ingrijitor
2. Nivelul postului:de executie
3. Scopul principal al postului: executa curédtenia in spatiile Memoriaului Ipotesti,
inclusiv Lacul cu Nuferi
B. Conditii speciale privind ocuparea postului:
1. Studii de specialitate:scoala medie-generala
2. Perfectiondri (specializiri): -
3. Vechimea in munca : 5 ani
4. Cunostinte de operare / programare pe calculator: -
5. Limbi straine: -
6. Abilitai, calitafi si aptitudini necesare: corectitudine, seriozitate, receptivitate, calm.
7. Cerinte specifice: indeplinirea sarcinilor in termenele previzute de conducere
8. Competenta manageriala (cunogtinte de management, calititi si aptitudini
manageriale): -
C. Aftributiile postului:

000 oL L

13,

14.

15.

16.

Executa curatenia in sectorul repartizat si urméreste pastrarea curiteniei in
permanenta.

Se preocupd de colectarea selectiva a gunoiului in spatiile Memorialului Ipotesti.
Participad la inlaturarea vegetatiei (coseste) din spatiile verzi ale Memorialului.
Participd la toaletarea (curtd) pomilor din livada si a vitei de vie.

Participi la irigarea spatiilor verzi.

Ingrijeste plantele decorative.

Aduna si depoziteaza gunoiul din spatiile Memorialului.

Participa la lucrérile de reparatii curente in executie proprie.

. Participd la igienizarea spatiilor Memorialului.
- Executd lucréri de manipulare (mutare) a obiectelor la solicitarea sefului ierarhic.
- Raspunde de obiectele de inventar incredintate (ca numdr si integritate), raspunzand

material si penal in cazul lipsei acestora.

Urmareste ca la plecarea vizitatorilor si nu rimani obiecte suspecte, iar in cazul’
constatarii unor astfel de situatii anunti imediat conducerea unititii.

Sub indrumarea cadrelor de specialitate intretine cu substante specifice obiectele de
inventar. ‘

Se preocupé de péstrarea in conditii cat mai bune a bunurilor din inventarul, dar si a
celorlalte bunuri din unitate.

Informeaz3, in mod obligatoriu, conducerea unititii atunci cand constata lipsa unui
obiect de inventar (al sau al unititii);



17. Este obligat sa cunoasci la perfectie modul de ménuire a aparatelor de stingerea
incendiilor.

18. Participa la pregatirea programului de Jucru stabilit de seful de compartiment, zilnic
saptimanal sau ori de céte ori este nevoie §i realizeaza intocmai si la termen sarcinile
trasate.

19. Intocmeste necesarul de materiale pentru buna desfésurare a activitatii la locul de
munca, necesar pe care il inainteazi sefului de compartiment.

20. Raspunde in fata legii pentru pagubele cauzate institutiei din vina sa.

21. Respectd Regulamentul de Ordine Interioara a institutiei si disciplina in programul de
lucru.

22 indeplineste orice alta sarcind trasatd de conducerea institutiei.

23. Respecti cu strictete regulile prevazute in ISSM si P.S.I- instructaj efectuat periodic de
catre conducitorul locului de munca.

24. Pastrieazd confidentialitatea datelor cu caracter personal a persoanelor cu care intrd in
contact prin natura atributiilor de serviciu (cont de utilizator, parold/cod de acces la
sistemele informatice/baze de date prin care sunt gestionate/prelucrate date cu caracter
personal, fise turist, delegati, persoane care sunt beneficiare ale unor contracte de servicii
ocazionale etc..

D. Obiectivele individuale:
— se preocupi de propria perfectionare profesionala; ;

E. Sfera relationali a titularului postului:
Sfera relationald interna:
a) relatii ierarhice:
— subordonat fati de: sef serviciu si conducerea institutiei
— superior pentru: —
a) relatii functionale: in desfasurarea activitatilor specifice
b) relatii de control: - :
¢) relatii de reprezentare: - -
2. Sfera relationald externa: .
a) cu autoritafile si institutiile publice: pentru indeplinirea sarcinilér de serviciu
b) cu organizatii internationale: -
¢) cu persoane juridice private: -
Limite de competenta:
Conform prevederilor ROF si RI ale institutiei.
4. Delegarea de atributii §i competenta:
Iq perioada concediului atributiile de serviciu vor fi indeplinite de persoanele stabilite de
superiorul ierarhic, cu acordul conducerii institutiei.

—

(V5]

Intocmit de: AN ;

1. Numele si prenumele: | N fr;{ < é.c*._' N
2. Functia: Min. Qcéj. - ; ‘

3. Semnitura: | /)

4. Data intocmirii: <.’?’

Luat la cunostinis de cétre ocupantul postului:

1. Numele si prenumele:
2. Semnétura:
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ANEXA 2

BIBLIOGRAFIE

Regulamentul de Organizare si Functionare al Memorialului Ipotesti.
Regulamentu! Intern al Memorialului Ipotesti.

Codul Muncii, republicat- drepturi si indatoriri

Contractul Colectiv de Munca al Memorialului Ipotesti.

Dir.f@.

Danielde‘pilus



